


XXVIII REPUBLIČKO TAKMIČENJE IZ POSLOVNE INFORMATIKE
PRAKTIČAN RAD – OBRADA TEKSTA
______________________________________________________________________________
Niš, 09.-10. april 2021.

Šifra: ______________________

[bookmark: _GoBack]Na desktopu računara, nalazi se folder pod nazivom Takmicar broj. U okviru ovog foldera nalazi se folder WORD, u kome se nalazi fajl pod nazivom testWord. 

		 
                                                                                                                                                                                                 bodovi	
1. Fajl u kome se radi testWord.docx preimenovati tako da pored naziva sadrži i vašu šifru (npr. ako je šifra 1054, onda fajl treba nazvati testWord1054.docx).

2. 1. Za sve boldovane delove u kreirati numeričku listu. Stil oznake stavke liste treba da bude 01, 02, 03, …	            0,5
 	2. Za boldovane delove teksta definisati stil pod nazivom ’mojstil’. Ovaj stil treba da sadrži sledeće definicije: font: Calibri, veličina fonta: 18, boja fonta: Blue, Accent 1, Lighter 60%, od leve margine pomeren udesno za 2.54 cm.	    1
   	3. Numerisane podnaslove osenčiti sa bojom: Blue-Gray, Text 2, Lighter 40%.	0,5
 		
3.        		1. Između drugog i trećeg pasusa uneti figuru (Shapes): Basic Shapes, Folded Corner. Unutar unešene figure uneti ceo treći pasus.	0,5
	2. Stil figure treba da bude: Moderate Effect, Orange, Accent 2.	0,5
	3. Visina figure treba da bude 2.7 cm, a širina: 15 cm.	0,5
	4. Rotirati udesno tekst i figuru za 900.	0,5
	
4.      	1. Prvi i treći pasus (početak svakog poglavlja) treba da počne velikim slovom definisanim sa Drop Cap: Dropped.  	1
2. Obojiti Drop Cap slovo bojom: Blue, Accent 5, Lighter 60%.	0,5
3. Oivičiti Drop Cap slova s leve i desne strane. 	0,5
4. Linija ivice treba da bude debljine: 1.5pt, boje: Orange, Accent 2.	0,5     										
                                                                                                           
5.    		1. Za sliku koja se nalazi ispod četvrtog pasusa definisati layout: Bending Picture Caption.	0,5
	2. Uneti u definisani layout tekst: ’računarske mreže’.	0,5
   3. Za layout definisati stil: 3D Sunset Scene.	0,5
	
6.	1. Ispod slike uneti sledeći matematički izraz:       	2,5 
         2. Izraz centrirati na sredini stranice.	0,5								0,5
	   3. Veličina fonta u izrazu treba da bude 14pt.	   0,5 	                        		 	                                         0,5

7.     		1. Uneti oznake za broj strana, na marginama strane: Border, Left.	1
         2. Za temu oznake strane (boja), izabrati: Moderate Effect, Orange, Accent 2.	0,5		                 		          		
8.       	1. Poslednji pasus definisati u tri kolone.	1
	2. Razmak između kolona treba da bude 1cm.	0,5
	
9.      	1. Ispod poslednjeg pasusa se nalazi lista referenci. Reference prenumerisati i dati im znakovne oznake: a, b, c, …	0,5
 	2. Font znakovnih oznaka treba da bude Times New Roman.	1
3. Poslednje dve reference linkovati ka definisanoj referenci.	1
4. Sortirati reference u opadajućem redosledu prema tekstu reference.	0,5
10.     		1. Na novoj, trećoj strani, napraviti sadržaj od poglavlja.	1
                    2. Iznad numerisanih poglavlja treba da piše ‘Sadržaj’.							            0,5
         3. Sadržaj je font Times New Roman, veličine 14pt. 	          						            0,5                                                                                                                                     
	4. Format dizajna sadržaja treba da bude: Lines (Stylish).           	  0,5
	                                                                                                                           _____________________________________                                                                                                                                            Ukupno bodova:    __________



